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SORUMLU 115‘_________,_--

RESMIi ISLEMLER

| Dekanligin talep ettigi bilgi/dokiimanlarin
1.1 | iletilmesi

Dog. Dr. Gozde YETIM

| Dekanhgin talep ettigi islerin sorumlw/ilgili
| Bgretim elemanina iletilmesi

Dog. Dr. Gézde YETIM

I Dekanlik diizeyinde toplantilara katiim

Dog. Dr. Gozde YETIM

Danismanlik toplantilarinin takibi,
1.4 | tutanaklarin toplanmasi (Ayhk)

Dog. Dr. Gozde YETIM

Dog. Dr. Atakan AKSU :
Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU

Dr. Ogr. Uyesi Cagri ARI

Danismanlik toplanti tutanaklarinin b&liim
1.5 | baskanligina teslimi (Aylik)

Dog. Dr. Gozde YETIM
Dog. Dr. Atakan AKSU 3
Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU

Dr. Ogr. Uyesi Cagr1 ARI

Akademik yil baglangicinda danigman
1.6 | listesinin giincellenmesi

Dog. Dr. Gézde YETIM

ihtiyag duyulan ekipman ve fiziksel mekan
1.7 | (derslik, ofis vs.) taleplerinin yapilmasi,
ogretim elani ihtiyaciyla ilgili talepte
bulunulmas ve ilgili yazilarin yazilmasi

Dog. Dr. Gézde YETIM

1.8 | Ogrenci ve dgretim elemanlarinin ilettigi
| sorunlarmn ¢oziimii ve takibi

Dog. Dr. Gézde YETIM

Sinav evraklarinin yariyil sonunda derse
1.9 | giren 6gretim elemanlarindan alinmasi ve
| dekanliga teslim edilmesi

Dog. Dr. Gézde YETIM

I Boliim web sitesinde duyuru ve haberlerin
paylagiimasi

(=}

Ars. Gor. Cengiz KAYA

DERS DAGILIMV/
PROGRAMI

Ders dagihminin goriisiilecegi toplantinin
organize edilmesi

Dog. Dr. Gézde YETIM

2.2 | Ihtiyag olan dersler ve derslikler ile ilgili
boliim igi ve dis1 6gretim elemanlar ile
iletisim kurulmasi

Dog. Dr. Gézde YETIM

2.3 | 40-a talepleri igin ilgili birimlere yazi
yazilmasi

Dog. Dr. Gézde YETIM

2.4 | Ders programi igin boliim igi/disi gretim
elemanlart ile giin ve saat konusunda
goriismelerin yapilmasi

Ars. Gor. Cengiz KAYA

2.5 | Ders programi igin dersliklerin belirlenmesi

Memur-Umit AKIN

2.6 | Ders programi gizelgesinin hazirlanmasi ve
teslimi

Ars, Gor, Cengiz KAYA

2.7 | Ders programinin web sitesinde paylasiimasi

Ars. Gor. Cengiz KAYA

2.8 | Ders programinin OBS’ ye islenmesi ve OBS
lizerinden giincellemelerinin yapilmasi

Memur-Umit AKIN

2.9 | Derslik kapi programlarinin hazirlanmasi ve
astlmasi

Fakiilte Sekreterligi




SINAV PROGRAMI

Sinav programi igin boliim igi/dis1 dgretim
elemanlari ile giin/saat konusunda
goriisiilmesi

Ars. Gor. Cengiz KAYAI

3.2 | Sinav programi igin dersliklerin belirlenmesi | Sinav Koordinatdrliigii
3.3 | Sinav programi taslagi gizelgesinin Ars. Gor. CengizKAYA
hazirlanmasi
3.4 | Sinav programinin web sitesinde Ars. Gor. Cengiz KAYA
yayinlanmasi
4.1 | Intibak taleplerinin degerlendirilmesi igin Dog. Dr. Gozde YETIM
S y BIMK ile toplanti yapilmasi Dog. Dr. Atakan AKSU
INTIBAK i =0 S
R L EMLER] Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
Dr. Ogr. Uyesi Cagri1 ARI
Ars. Gor. Cengiz KAYA
4.2 | Yatay gegis, Ek Madde- 1 ve 2. Universite Dog. Dr. Gézde YETIM
statiisiinde yeni gelen dgrenciler igin Dog. Dr. Atakan AKSU
(geldikleri ilk yarty1l basinda) ders intibak Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
formu’ nun hazirlanmasi Dr. Ogr. Uyesi Cagni ARI
Ars. Gor. Cengiz KAYA
4.3 | Hazirlanan intibak raporunun BIMK ile Dog. Dr. Gozde YETIM
kontrolii, imzalanmasi ve teslimi Dog. Dr. Atakan AKSU
Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
Dr. Ogr. Uyesi Cagr1 ARI
Ars. Gor. Cengiz KAYA
Erasmus+ 6grenci degisim programi (ODP) Dog. Dr. Gézde YETIM
5.1 | ile gidecek &grencilerin ders eslestirilmesi Dog. Dr. Atakan AKSU
taleplerinin degerlendirilmesi i¢in BIMK ile Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
toplant: yapilmasi . R
ERASMUS + ODP P yap Dr. Ogr. Uyesi Cagri ARI
ISLEMLERI 5.2 | Erasmus+ 6grenci degisim programi (ODP) | Dog. Dr. Gézde YETIM
ile gidecek 6grencilerin ders eslestirilmesi Dog. Dr. Atakan AKSU
dokiimani diizenlenmesi ve teslimi Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
Dr. Ogr. Uyesi Cagri ARI
5.3 | Erasmus+ ODP ile 6grenim gordiikten sonra | Dog. Dr. Gézde YETIM
MAUN’ a donen &grencilerin aldiklar: derler | Dog. Dr. Atakan AKSU
i¢in intibak formu hazirlanmasi Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
Dr. Ogr. Uyesi Cagri ARI
5.4 | Hazirlanan intibak formlarinin BIMK ile Dog. Dr. Gézde YETIM
kontrolii, imzalanmasi ve teslimi Dog. Dr. Atakan AKSU
Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
Dr. Ogr. Uyesi Cagri ARI
6.1 | Kalite raporu yaziminda gérev dagilimi Dog. Dr. Gézde YETIM
yapilmasi ve rapor yazim siirecinin takibi
6.2 | MAUN KYS sistemine bilgilerin ve ilgili Ars. Gor. Cengiz KAYA
KALITE SURECLERI kanitlarin girilmesi
6.3 | MAUN KYS sistemine girig evraklarinin ve | Ars. Gor. Cengiz KAYA
siirecin takibi
7.1 | Ogretmenlik uygulamas: siirecinin ilgili Dog. Dr. Gézde YETIM

dekan yardimcisi ile koordine edilmesi




7 | OGRETMENLIK
UYGULAMASI

Dekanligin talep ettigi bilgilerin ve
dokiimanlarin hazirlanmasi ve dekanliga
iletilmesi

Dog. Dr. Gozde YETIM

73

Ogretmenlik Uygulamasi ySnergesinin
giincellenmesi ve is takviminin hazirlanmasi

Universite Koordinatorliigi

8 | KARIYER/MEZUNIYET

7.4 | Ogretim elemanlar: ve staj dgrencileri ile Dog. Dr. Gozde YETIM
yariyil baginda bilgilendirme toplantisi Dog. Dr. Atakan AKSU
diizenlenmesi ve dgrencilerin Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
; Ars. Gor. Cengiz KAYA
7.5 | OBS iizerindeki degerlendirme islemleriyle Dog. Dr. Gézde YETIM
ilgili danigman hocalara hatirlatmalarda
bulunulmasi
8.1 | Birim “Akademik Kariyer Danigmani” Ars. Gor. Cengiz KAYA
(KARGEM biinyesindeki etkinliklerle ilgili
birim temsilcisi)
8.2 | Ogrencilerin Yetenek Kapisi hakkinda Ars . Gor. Cengiz KAYA
bilgilendirilmesi ve 6grencilerin Kariyer
Kapisi’na kayit olmalarinin saglanmasi
8.3 | Dekanhgin talep ettigi dsnemlerde mezunlar | Dog. Dr. Gozde YETIM
ile cevrimigi toplantilar organize edilmesi
i¢in boliim 6gretim elemanlar ile giin ve
saatin kararlastirilmasi
8.4 | Toplanti takviminin mezunlara bildirilmesi, Dog. Dr. Gézde YETIM
sosyal medyada paylasiimasi Dog. Dr. Atakan AKSU
Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
Dr. Ogr. Uyesi Cagr1 ARI
Ars. Gor. Cengiz KAYA
8.5 | Toplantiya moderatorliik yapilmasi Dog. Dr. Gézde YETIM
Dog. Dr. Atakan AKSU
Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
Dr. Ogr. Uyesi Cagr1 ARI
8.6 | Toplant: tutanaklarinin hazirlanmasi ve Dog. Dr. Gozde YETIM
kamitlarinin olusturulmasi Dog. Dr. Atakan AKSU
Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
Dr. Ogr. Uyesi Cagri1 ARI
8.7 | Mezuniyet téreni sorumlusu Dog. Dr. Gézde YETIM

Dog. Dr. Atakan AKSU
Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU
Dr. Ogr. Uyesi Cagri ARI

3 fhtiyag duyulmas: halinde, tabloda belirtilmeyen ya da yeni giindeme gelen isler/is adimlari tabloya eklenecektir.




GOREV DAGILIM SAYISI

No : Unvan Ad Soyad

Gorev Sayisi

Memur-Umit Akin

Fakiilte Sekreterligi

Universite Koordinatorliigii

Sinav Koordinatorliigii

| 1 | Dog. Dr. Gozde YETIM 29
2 | Dog. Dr. Atakan AKSU 14
3 | Dog. Dr. Sultan YAVUZ EROGLU 14
4 | Dr. Ogr. Uyesi Cagri ARI 14
5 | Ars. Gor. Cengiz KAYA 16
6 £)
-
8
9

Rekreasyon Bolii
Dog. Dr. Gozde




